网 络 税 控 收 款 机 简 易 操 作 手 册

（适用机型：S880）

用户名工号默认为：1   密码：12345678

1、 发票下载

打开税控机输入工号密码进入开票页面，点击【功能转化】
步骤1：选择“一发票管理”项按【确认】

步骤2：按【↑】【↓】选择“下载发票”项按【确认】

步骤3：选择需要下载的发票

步骤4：输入所要使用发票的起始号码按【确认】后完成

2、 票据打印

打开税控机输入工号密码进入开票页面

无公司抬头操作：

步骤1：键入数量，按【数量】选择开票数量，（机器默认数量是1，如不需修改则直接进入步骤2）

步骤2：键入总金额数字如580，按【单价】

步骤3：确认无误后按【打印】开票

有公司抬头操作：

步骤1：键入数量，按【数量】选择开票数量，（机器默认数量是1，如不需修改则直接进入步骤2）

步骤2：键入总金额数字如580，按【单价】

步骤3：输入客户付款单位，按键盘上【付款单位】输入

步骤4：确认无误后按【打印】开票

注：用户开票前需要仔细核对所用发票的纸质发票号码是否和税控机中显示的电子号码（机打号码）一致。

税控发票手写无效

三、发票作废（注意：发生作废业务时，纳税人应收回原发票联，并装订好，报税时备查，作废号码依据机打号或是电子号码。）
（1）发票作废（当月）

在“发票管理”界面下，按【↑】【↓】选择“发票作废”项，按【确认】，

显示“发票作废”界面→输入发票代码和发票号码即可完成。

（2）发票红冲（隔月）

在“发票管理”界面下，按【↑】【↓】选择“发票红冲”项按【确认】，

显示“发票红冲”界面→输入发票代码和发票号码即可完成。

4、 空白票作废

在“发票管理”界面下，选择“空白废”项，按【确认】，

显示“空白废”界面，输入发票号码，【确认】后返回原界面。

五、报表查询

选择“六报表查询”，【确认】显示报表查询界面，按需选择所需查询报表

客服热线：400-605-1089                     售前咨询：0510-82709219

